北京工商大学公租房退房审批表
	申请人
	
	部门
	
	工号
	

	身份证号码
	
	联系电话
	

	申请退房

理由
	申请人（签字）：                        年    月   日

	所在部门

意见
	部门负责人（签字）：                   年    月   日

	住房办公室

意见
	经办人（签字）：                      年    月   日

	公共事务处 领导意见
	处长（签字）：                        年    月   日

	说明
	1.退房人从公共事务处网站下载【北京工商大学公租房退房承诺书】和【北京工商大学公租房退房审批表】。按要求填写并由部门领导签署意见后，于每月15日前交至住房办公室（阜成路西校区东门小二楼107室 68984761或良乡校区生活区综合楼205室81353586）备案。

2.住房办公室拟定意见，上报公共事务处领导审批。

3.住房办公室于当月25日前将本月退房情况汇总提请主管校领导审批后，送达公租房管理服务中心复核。

4.退房人提交退房申请后，应按公租房退房须知要求，提前腾空房内个人物品、恢复房屋初始状态。

5. 住房办公室根据公租房管理服务中心回复的退租时间安排，通知退房人在规定时间内（携带相关材料）办理退房手续。

6.住房办公室书面通知计划财务处从下月起停扣退房人公租房房租并退还房屋质保金。























